TDS 107 - TIBBI DOKUMANTASYON | - Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu - Tibbi Hizmetler ve Teknikler B&Iimii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci; Tibbi Doklimantasyon ve Sekreterlik alaninda kamu ve 6zel saglik kuruluslarinin Tibbi kayit, Arsiv, Tibbi Sekreterlik, Rapor yazimi, vb.konularinda yeterli
bilgi ve beceriye sahip olmaktir.

Dersin Igerigi

Tibbi kayitlarla ilgili temel kavramlar, Tibbi dokiimantasyonun tarihgesi, Tibbi dokiimanlarin gelismesi ve Tirkiye'de ve uluslararasi diizeyde orgitlenmesi, Tibbi sekreterin
tanimi, 6nemi, gorevleri, karsilastigi glicliikler ve ¢céziim ®nerileri,Hasta dosyalarinin gizliligi, miilkiyeti,diizenlenmesi, standardizasyonu,Ozetlerin Hazirlanmas, Cikis Ozeti
(Epikriz), Dosya Ozeti, Tibbi arsivin tanimi, Tibbi arsiv personelinin tanimi, arsiv hizmetlerinin planlanmasi, Merkezi Arsiv, Hastane Yénetiminin sorumlulugu, Tibbi arsiv
personelinin gorevleri, Tibbi arsiv komitesi, Tibbi arsivin ¢alismasi, Tibbi arsivin bolimleri: Eksik Dosyalar Bolimd, Tibbi Sekreterlik Bélim, Kodlama Bolimu, Hasta
indeskleri Bolimd, Haberlesme Bolumu , Tlbbi arsivin Bollimleri: Dosyalama Bolumu, Dosya isteme, Dosyalama Yontemleri, Dosyalama Sekilleri, Siralama Yontemleri,
Hasta dosyalarinin saklanma stresi,Milli Tip Arsivinin Kurulmasi, Merkezi Arsiv Butcesi, Merkezi Arsivin Yerlesim Alani, Arsiv Depolari: Duvarlar, Désemeler ve Destekler,
Raf Tertibati, Sirktlasyon, Arsiv Malzemesinin Korunmasi, Arsiv Malzemesinin Tahrip Nedenleri, Arsiv Malzemesini Koruma Hizmetleri, Bilgi Saklama Ortamlari

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Artukoglu A. Kaplan A. Yilmaz A. Tibbi Dokiimantasyon Tibbi Dokiimantasyon T.C. Anadolu Universitesi yayinlari yayin no:2495 Tengillimoglu D., Kéksal A. Tip
sekreterligi Anakara, Seckin, 2021

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri

Tartisma Yontemi, Anlatma Yéntemi, Ornek Olay Yontemi, Problem C6zme Yontemi Bireysel Calisma Yontemi, Kitap/Makale Elestirisi, Kaynak Tarama, Soru Cevap, Beyin
Firtinasi Benzetim

Ders igin Onerilen Diger Hususlar

Tibbi sekreter olarak saglik ile ilgili giindemi takip etmek, yasal ve etik diizenlemeleri incelemek, saglik kuruluslarinda gézlem yapmak onerilmektedir.
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Ogretim elemani yardimailari bulunmamaktadir.

Dersin Verilisi

Yiiz yiize/Orgiin

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Ogr. Gér. Nurdan Demir

Program Ciktisi

1. Tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlari ve tanimlari bilir.
2. Tibbi dokiimanlarin tarihgesini bilir.
3. Tibbi dokiimanlarin gesitlerini ve kullanildiklari yerleri bilir.
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Degerlendirme

Aktiviteler

Agirhgi (%)

Ara Sinav 40,00
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Tibbi Hizmetler ve Teknikler Boltimii / TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK ( UZAKTAN OGRETIM ) X Ogrenme Ciktisi iliskisi

P.C.1 P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.C.9 P.C.10 P.C.11 P.C.12 P.C.13 P.C. 14 P.C.15 P.C. 16 P.C.17 P.C. 18
0.c.1
6.¢.2
6.¢.3

P.C. 1:  Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, araglari ve bilisim teknolgjilerini kullanir.

P.C.2: Alaniile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilttrel ve
etik degerlere uygun hareket eder.

P.C. 3: Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip Uyesi olarak calisir.
P.C.4: Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki gelismeleri izleme ve kendini stirekli yenileme bilinci kazanir.
P.C.5: Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje cercevesinde gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.

P.C. 6: Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢ézim
icin planlanan calismalarda yer alir.

P.C.7: Alaninda 6ngériilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak ¢6ztim Gretir

P.C. 8: Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, distincelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve sozli olarak paylasir.

P.C.9: Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklasimla degerlendirir
P.C. 10: Bir yabana dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari ile iletisim kurar.
P.C. 11: Ogrenciler alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

P.C. 12: Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gézeterek ¢6zim
onerileri gelistirir

P.C. 13: Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu sireclere katilir.

P.C. 14: Temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim bilgisine sahip olur.
P.C. 15: Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur

P.C. 16:  Alanindaki literatiirii izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine sahiptir.
P.C. 17 :  Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur

P.C. 18:  Saglik sistemi icerisinde bulunan kurum ve kuruluslari tanir, alaninda galisan bir birey olarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa,
yonetmelik ve mevzuata uygun hareket eder.

0.C.1:  Tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlari ve tanimlari bilir.
0.C.2: Tibbi dokiimanlarin tarihcesini bilir.

0.C.3: Tibbi dokiimanlarin cesitlerini ve kullanildiklari yerleri bilir.
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